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弊社では、お客様とのお打ち合わせ・ご面談の際

Webミーティングツールを使用した非対面での対応を実施しております

Web面談対応のご案内

Page: 10

面談の際は以下のツールを使用して実施いたします

※上記サービスの利用が不可の場合は、ご相談ください
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録画の開始
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選択すると、以下のようにいくつかの選択肢

が表示されるので「ミーティングを録画」を

選択します。

GoogleMeetにて会議を開催します。

会議が開始されたら、画面中央のアイコン群

より左のアイコンを選択しクリック。
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録画の開始
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さらに左の図のような表示が画面右側に表示さ

れるので、「録画の開始」をクリックします。

録画が開始されると、画面左上に「●REC」と

表示されるので、録画が始まっていることを確

認します。
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録画の停止
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録画を停止するときは録画の停止を選択します

録画が停止されると、録画ファイルが会議の開催者のGoogleDriveに「Meet 

Recordings」というフォルダが作られ、そのフォルダ内に保存されます。

会議に参加したメンバーの中で、同じGoogle Workspaceに所属しているユ

ーザーであれば、録画データは自動的に共有されます。
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録画データの共有
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異なるGoogle Workspaceグループのメンバーや、無料のGoogleアカウントの

ユーザーにはMeet会議をレコーディングした録画ファイルは共有されません。

共有する際は通常のファイルの共有と同様に該当のデータ上で右クリックし、共

有設定を開きます。

注意
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共有設定ページが表示されます。

※同じGoogle Workspaceユーザーで会議に出席していた方には自動で共有されて

いることが確認できます。

録画データの共有
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ユーザーやグループを追加のところに共有したい方のメールアドレスを入力して

「完了」を選択してください。

録画データの共有
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以下の画面が表示されるので、必要な権限をプルダウンから選択し、「送信」を選択

してください。

録画データの共有
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これで録画データは組織外の方にも共有されます

Page: 20

以下のポップアップが出ますので、問題なければ「このまま共有」を選択してください。

録画データの共有
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電子納品のメリット
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弊社では申告書等の書類の納品を電子納品で行っています

電子納品のメリット

書類の保管に
場所を取らない

郵送での汚損や
紛失のリスクを無くす

書類の検索が
容易になる


