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1-1 利⽤者識別場合及び利⽤者IDの取得について

利⽤者識別番号及び利⽤者IDの取得
電子申告を初めて⾏う場合、利⽤者識別番号及び利⽤者IDの取得が必要となります。

【国税】利⽤者識別番号
e-tax : https://www.e-tax.nta.go.jp/

【地方税】利⽤者ID
eLTAX : https://www.eltax.lta.go.jp/

https://www.e-tax.nta.go.jp/
https://www.eltax.lta.go.jp/
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1-2 利⽤者識別番号取得の流れ
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必要箇所を⼊⼒する
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住所の表記について
法⼈の場合︓謄本通りに⼊⼒する
個⼈の場合︓住⺠票を取得する必要はないが正しく⼊⼒する
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この画面をPDFにし、各クライアントの永久調書フォルダへ保存する
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1-3 利⽤者ID取得の流れ
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1-4 利⽤者識別番号及び利⽤者識別番号の達⼈への⼊⼒

◇データ管理の達⼈
各クライアントの事業者データベースの該当箇所に⼊⼒する
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2-1 電子申告の達⼈

◇使⽤アプリ
電子申告の達⼈

オフラインでは電子申告不可能の為ログインが必要
ログインID︓DefaultUser0006〜0009︓Cube１

DefaultUser0013︓Cube2
DefaultUser0014〜0017︓Cube3
DefaultUser0018〜0021︓Cube4
DefaultUser0010〜0012,0022〜0025︓⼋王子
DefaultUser0026〜0028︓板橋
DefaultUser0029︓予備

パスワード︓ID+0以外の数字
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2-2 電子申告の流れ

１．手順
＜自席PCでの作業＞
1.取込

国税/地方税の「1.取込」メニュー → 「達⼈シリーズからの取込」ボタン
※ウィザードに沿って進める
※法⼈税の申告の際は内訳概況書の達⼈からのインポートを⾏う

2.検証
取込が正常に完了すると「作成状況」が「作成中」と表⽰される
取り込んだ帳票とDWの帳票が一致しているか確認
＜確認のポイント＞
税額や帳票枚数等で調書と同じ申告書かどうかを確認する
＜内容に不備がある場合＞
赤字で表⽰される → 「エラー詳細」ボタンにてエラー内容把握
各達⼈の⼊⼒画⾯に戻って修正し、1.取込からやり直す
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＜よくあるエラー＞
・文字数オーバー(主に社名)
・利⽤者識別番号違い
・提出年月⽇は⼊れないこと(平成 年 月 ⽇)
・郵便番号、電話番号漏れ
・旧漢字に注意(例︓髙橋)
・署名違い(例︓新井さんで提出すべきものに朝倉さんカードで署名)
・従業員情報のフリガナ、⽣年月⽇漏れ（年末調整の達⼈）
・所有者情報の電子申告付加情報にある本店住所と電話番号はデータ連動

しないので１の住所をコピーする（償却資産申告書）
・4月決算から次年度版の達⼈を使⽤する
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＜電子申告⽤PCでの作業＞
3.署名（他の作業は在宅時でもできるが署名は出社時しかできない）

申告書上の税理⼠名を確認しカードをリーダーに差し込む
「署名追加」ボタンからウィザードに沿って進める
PINコード及びPW︓¥¥San-nas¥⻘⼭オフィス¥01_⻘⼭オフィス¥90208 電子申告¥第四世代

※PWはao0+クライアントコードの場合もあり
例）クライアントコード︓ao12345 → 暗証番号︓ao012345

4.送信
☑をつけ「送信」ボタンをクリック
※地方税の初回申告の際は先に「提出先登録」ボタンによる登録が必要となる

＜自席PCでの作業＞
5.メッセージ確認

「メッセージのダウンロード」ボタンにてダウンロードする
※利⽤⾞種別に「税理⼠」を選択し該当する税理⼠名のみ☑し「確定」ボタン
※地方税の届出は即⽇対応ではない為後⽇受付完了になっているか確認
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2-3 電子申告の注意点

電子申告での注意点
◇期限後申告及び届出書の場合

期限内申告の場合には何度操作しても上書きされるが、期限後申告及び届出書の場合には上書きされ
ない為一度取り下げてから再度申告し直す

◇申告漏れに注意
国税︓法⼈税・消費税（課税事業者）
地方税︓県⺠税・市⺠税（23区外）

◇取込漏れに注意
電子申告に未対応で取込ができない帳票は
郵送にて対応する
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2-4 電子申告後の郵便による添付資料の発送

電子申告せず郵送で対応するものとして以下の２つがあるが、どこの法⼈の何の申告に対応する
ものなのかを明確にするために当該申告に係る「法⼈税メール詳細」を添付し、②の事務所控⽤
コピーと返信⽤封筒を同封のうえ税務署に郵送する。

① 決算書（弥⽣）
② 取込不可であった別表（該当ある場合）
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3 セットアップ（法⼈の場合）

セットアップ
DWにて作成の上PDF変換し各クライアントフォルダ永久調書の申告書フォルダへ保存

A 申告書
・表紙（決算報告書） ・消費税及び地方消費税申告書 ※
・納税額一覧表 ・メール詳細（消費税）※
・法⼈税申告書 ・各種届出書（国税）※
・税務代理権限証書 ・メール詳細（届出書） ※
・決算報告書 ・各種届出書（地方税）※
・勘定科目内訳明細書 ・受付完了通知（届出書）※
・法⼈事業概況書
・メール詳細（法⼈税） B 会計参謀
・都道府県⺠税申告書
・受付完了通知（都道府県⺠税） C 総勘定元帳
・市町村⺠税申告書 ※
・受付完了通知（市町村⺠税）※
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会計参謀︓会計参謀ソフトを開く
弥⽣会計データを使⽤して新規データを作成する
参照先に弥⽣の保存場所を設定しクライアントを選択する
期間を全選択する
⼈員数が設定されていない旨表⽰されるが「はい」で進む
ファイル → 連続印刷で14項目選択しカラー印刷する


