
今日から始められる
便利ショートカットキー①



Windowsパソコンの共通操作

・ブラインドタッチは「A」と「Enter」を小指打ちすると早い

・Tab移動、Shift＋Tab移動

・Alt＋Tabで画面切り替え

・Spaceでラジオボタン選択

・F2でファイル名編集

・何か探したいときは　Ctrl＋F（FindのF！）

・印刷ボタンが見つからないときは　Ctrl＋P（PrintのP！）



Windowsパソコンの共通操作

・デスクトップを表示したいときは　Windowsボタン＋D（DesktopのD！）

　⇒画面右下の時刻の右側でも同様の動きをします

・開いている画面のサイズを右半分、左半分の大きさにしたいときは

　Windowsボタン＋→or←

・Alt＋F4で今開いているものが閉じる（×ボタンと同じ動作）

・強制終了は　Ctrl＋Alt＋Delete　でタスクマネージャーを起動して終了

・ファイルを右クリックで動かす


