
Gmailの便利機能と初期設定



Gmailの便利機能

・メールにラベルを付けてみよう

　＞メールの自動振分設定

　

　

　ラベルを付けて受信トレイを

　スキップすると受信時にフォルダに

　移動したような動きになります！



Gmailの便利機能

・うっかり送信を防ぐために送信取消時間を長めにしておこう

　

・時限爆弾メールを設定してみよう

　メール送信は　Ctrl＋Enter　で送信できます



Gmailの便利機能

・署名を複数登録してみよう　

　



Gmailの便利機能

・返信メールのタイトルを変えたいとき　⇒　件名を編集

宛先の使い分け

・To　⇒　送信相手

・Cc　⇒　共有先（誰に送ったかみんなに見えてしまう）

・Bcc　⇒　共有先（誰に送ったか見えない ）

　※組み合わせ：To自分でBccを複数相手だと送付先を隠すことが可能


