
Excel便利機能操作編　Lv1



Excel操作

・ファイルの種類　　.（ﾄﾞｯﾄ)以下を拡張子といいます

　最新のExcel　　　　　　：.xlsx　※古いパソコンのOfficeだと開けないことも　

　マクロが設定されたExcel：.xlsm　※Office以外の表計算ソフトでは開けない

　CSVファイル　　　　　 ：データが , (コロン)で区切られたデータ

　　　　　　　　　　　　　※Excelで開くと同じに見えるが、セルの色付け不可

　　　　　　　　　　　　　　メモ帳で開くとコロンが見える



Excel操作

・セルの右下をドラッグで引っ張ってみる

・セルの右下を右ボタンのドラッグで引っ張ってみる

・貼り付けるときに右クリックで貼り付けのオプションを選んでみる

　⇒値のみ、書式のみ、数式のみ

・貼り付けるときに行列を入れ替える

・Ctrl＋矢印　で瞬間移動

・Shift＋矢印　で複数選択　　⇒　Ctrl＋Shift＋矢印　で瞬間複数選択！

・Ctrl＋Zで「元に戻す」、Ctrl＋S（SaveのS！）で上書き保存

・Ctrl＋Fで検索、Ctrl＋Hで置換


